& SENATI

PROGRAMA MODULAR

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

‘\

METODOLOGIA CUPSO -+

El participante aprenderad los principios
fundamentales de administracién, asi
como técnicas y procedimientos del
planeamiento de una organizacion,
también desarrollara su capacidad criticay
analitica para enfrentar eficazmente la
prevencidon y solucién de problemas en el
contexto organizacional.

Fundamentos de Administracion
Administracion de RR HH

Gestion de Redes de Distribucion
Fundamentos de Legislacion Tributaria
Estadistica

Fundamentos de Marketing

Negocios Internacionales

ACCESO A SOFTWARES:

El participante tendrda acceso a los
siguientes softwares: Microsoft office -
Acceso a las herramientas de Microsoft a
través de office 365y SAP.

Redaccion y Documentacion Mercantil

Conceptos y Principios Contables

Registro de Operaciones Contables en
la Organizacion

Analisis de Estados Financieros

CERTIFICACION:

Constancia por cada curso aprobado.

Analisis de Costos
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Interpretacion y Aplicacion de Costos

Certificado a nombre de SENATI por
concluir la totalidad de horas del

programa. ®© DURACION: 390 HORAS

Programa de Especializacion en :
ASISTENTE ADMINISTRATIVO. MODALIDAD: ONLINE




390 180
HORAS HORAS

Operador de
Sistemas
Empresariales

Asistente
Administrativo

Programa de
calificacidn ’
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Linea gratuita a nivel nacional: 0801-11100 WhatsApp
www.senati.edu.pe | Siguenosen QO O @ 939963 092 @ SENATI



