
PROGRAMA MODULAR

Cursos:

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Fundamentos de Administración                                                           

Administración de RR HH                                                                     

Gestión de Redes de Distribución                                                         

Fundamentos de Legislación Tributaria                                                

Estadística                                                                                             

Fundamentos de Marketing                                                                   

Negocios Internacionales                                                                       

Redacción y Documentación Mercantil                                                  

Conceptos y Principios Contables                                                         

Registro de Operaciones Contables en 
la Organización                       

Análisis de Estados Financieros                                                            

Análisis de Costos                                                                                 

Interpretación y Aplicación de Costos 
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Horas:

El participante tendrá acceso a los 
siguientes softwares: Microsoft office - 
Acceso a las herramientas de Microsoft a 
través de office 365 y SAP.

ACCESO A SOFTWARES:

CERTIFICACIÓN:
Constancia por cada curso aprobado.

Certificado a nombre de SENATI por 
concluir la totalidad de horas del 
programa.

Programa de Especialización en 
ASISTENTE ADMINISTRATIVO.

El participante aprenderá los principios 
fundamentales de administración, así 
como técnicas y procedimientos del 
planeamiento de una organización, 
también desarrollará su capacidad crítica y 
analítica para enfrentar eficazmente la 
prevención y solución de problemas en el 
contexto organizacional.

METODOLOGÍA

DURACIÓN: 390 HORAS
MODALIDAD: ONLINE



570
HORAS

Informática 
Administrativa

Programa de calificación

Programa de
calificación

390
HORAS

Asistente 
Administrativo

180
HORAS

Operador de 
Sistemas 

Empresariales

Línea gratuita a nivel nacional: 0801-11100
www.senati.edu.pe | Síguenos en

WhatsApp
939 963 092

¿Por qué
elegir SENATI?  siendo líderes en el 

mercado educativo 
brindando

de Matrículas a lo 
largo de los 60 años.

cursos de capacitación 
continua logrando que 
los egresados accedan 

a un empleo.
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El participante que complete y aprueba el Programa de Asistente 
Administrativo, puede optar por una certificación mayor.  Al 
culminar los programas considerados  en el Programa de 
Calificación podrá obtener el Certificado de Programa de 
Calificación en “Informática Administrativa”. Para obtener el 
mismo se presentar un proyecto integrador.

SIGUE AVANZANDO


